KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Chuchelné

V souladu se zfizovaci listinou knihovny v Chuchelné€, schvéalenou radou obce usnesenim ¢j.
R/13/2018 ze dne 4. 12. 2018 a podle § 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon),
vydavam tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za G¢elem poskytovat rovnym zplisobem viem ob¢antim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informadni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zékona.

CL2

Veiejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informadni siuzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
ii.  informace z oblasti vefejné spravy,
iii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pristup na internet.

2. SluZby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipula¢ni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou G¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.



IL. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL.3
Registrace uZivatele
Registrovanym uZzivatelem knihovny se miize stat kazda fyzickd nebo pravnicka
osoba vydanim priikazu uZivatele na zaklad¢ vyplnéné pfihlasky ovéiené
knihovnikem podle osobnich dokladi uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydli§té a datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

Osobni udaje uZzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrang osobnich udaji (EU) 2016/679. Poudeni o ochrané osobnich udaji je pfilohou
tohoto KR.

Cl. 4

Zikladni povinnosti a prava uZivatelii knihovny

Uzivatelé jsou povinni #dit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miZe byt docasn¢ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou 8kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisi.

Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

UZivateli je zakdzéno Kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

Uzivatel mliZe kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroj z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen¢ni podminky.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz po¢itace, dale je uzivatel
pIné odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky vé&etné §kod zplsobenych jim zanesenymi pocitatovymi viry.



1. Vypijéni ¥4q
ClLs6
Zpi"l’stupﬁované knihovnj dokumenty
stniho knihovniho
I Knihovna Pljéuje knihoyn; dokumenty (déle jen dokumenty) z vla
fondu, ; knihovnjpg fondu jing knihoy F
prostredm'ctwm Vyié

2. Meziknihovm’ sluzby z

.. dle § 14
Prostiedkuje knihovna na PoZadéni uzwégelae rfl 2 o diik}"ch
knihovnih, zékona, vyhlagky Ministerstya kultury ¢&. 88/2002 sb.
pokynii Nk CR.

ClL 7

Rozhodnuti Pljéovani

¥ i,
nebezpeg; Denahraditelné 2tréty nebo poskozen
€€ jsou zapotichy béZnému provoy knihoyny,, imi predpisy (poruseni
€) jejichy Pljéovani by bylo v TOZporu s obecnymi pravnimi p literatury apod.),
utorskych Prav, iten; fa§1'sticke’_. rasistické, pornogr, a,ﬁCkeeZikthan'
kterg byly Vypljéeny Jjinych knihoven prostrednictvim n’lc h knihovny.
VYpujéni sluZby s pPodminkoy VYPUjCky v pouze v Prostora

CLs
Postupy PFi pijéovani
: : . V poznimce
| ZApis z4vad Ve vypliiGnim tiskopise, resp- vV P
*ho VYpiij¢niho Systému,

tvrdi Vypitjcku na kniZnim listku, fednictvim e-mailu
UZe pozadat o Tezervaci dokumengy Ustné nebo prostye
obec@chuchelna.cz



CL9
Vypijéni Thity

Vyptjéni lhiita pro pijjéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mesic. Vypijéni lhita
méZe byt prodlouzena aZ tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pfed jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi wrivatel. V odiivodnénych piipadech je mozné
povolit novou vyplj¢ku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni. (cely ¢Elanek
konkretizovat podle skute¢nosti)

Knihovna je oprivnéna v odivodnénych ptipadech stanovit krats vypijéni lhitu
piipadné Zadat vraceni ptjéencho dokumentu pred uplynutim vypijéni Thiity.

Cl1. 10

Vraceni vypijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyphjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vyptjéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné nédklady na opravu dokumentu, poptipadé uhradit $kodu jako pii ztraté
dokumentu.

Je zakdzéno zpracovavat text vypljéencho dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.

4
CL 11
Priva a povinnosti uZivateli pro pujéovani mimo knihovnu

Pro pijéovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob&anského zékoniku o pljcovani
véci.

Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vypiijéeno zpravidla nejvyse 10 dokumentt .
Uzivatel nesmi vypijéeny dokument pijcovat dal$im osobam. Ruéi za n& po celou
dobu vypijcky.

Uzivatel ruéi za vyptjéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptjcce
zdznam. PH vraceni dokumentu uZivatel na vyZadéani obdrzi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uzivatel nevrati pujéeny dokument ve stanovené lhite, Gctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdne).

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vyméhani pijéeného dokumentu pravni cestou uttuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za néklady spojené s piipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna prévo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.



IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 12
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve 1hité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe pozadovat nahradu Skody
uvedenim do ptvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku té¢hoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazbé& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZe uvedeni do
pivodniho stavu neni moZné nebo ucelné, muze knihovna poZadovat jako ndhradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nihradu. Finan¢ni ndhradu
stanovuje knihovna.

. UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné€ v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyieSeni zplisobu nahrazeni ztrity a uhrazeni vSech pohleddvek mé knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluZeb.

CL. 13
Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu Fadu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastavd dnem, ktery nésleduje po
skondeni stanovené vypujéni lhity. Pfipadé-li posledni den stanovené lhtty
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejbliz§i dal§i vypijéni
den.

Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkt z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentd. Po &tyfech bezvyslednych upominkdch (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho tfadu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

Ztrata prukazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek.

Cl 14

Néhrada vSeobecnych Skod

Utzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obdanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predesiého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Zada-li to poSkozeny,

hradi se skoda v penézich.”).
Za $kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné

platnych pfedpisi.



V. Zavéreéna ustanoveni

—_

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny
2. Nedilnou soucasti KR jsou piilohy
3. Tento Knihovni fad plati na dobu neur¢itou

VI. Piilohy Knihovniho radu

—_

Cenik placenych sluzeb a poplatkti Obecni knihovny v Chuchelné.
2. Pouceni o ochrané osobnich udajli

V Chuchelné

Dne 3.12.2018

siisinf Haovs L weEEE
Chucheing

razitko a podpis starosty razitko a podpis knihovnika



Priloha ¢.1

Cenik sluzeb

Zakladni sluzby
Pijéovani knih zdarma

Manipulaéni poplatek spojeny s registraci

dospéli nad 15 let 50 K&
studenti, dichodci, déti do 15 let 20 K¢
prukaz ZTP, ZTP/P zdarma
vystaveni ¢tenafského prikazu zdarma
jednorazova vyplijcka 10 K¢
Poplatky z prodleni

uplynuti 1 mésice (neposila se) 5Ke¢

2. upominka 30 K¢
3. upominka - doporuceny dopis 50 K¢
Uzivani internetu zdarma

Cenik je platny od 3.12.2018



Priloha ¢&. 2

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich tdaja uzivateli knihovny je Obec Chuchelna (déle jen knihovna)
Knihovna zpracovavéa osobni udaje registrovanych uzivatel v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje:

JMENO, PRIJMENT, DATUM NAROZENI, ADRESA TRVALEHO POBYTU

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zdkonného zdstupce, je-li registrovany uzZivatel
mladsi 15 let.

Nepovinné kontaktni adaje:
DORUCOVACI ADRESA, E-MAIL, TELEFON

Sluzebni fidaje: . . e L
CISLO CTENARSKEHO PRUKAZU, PREHLED VYPUJCEK VCETNE HISTORIE,
PREHLED REZERVACI, UPOMINEK

U¢etni udaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, Case a
dalSich naleZitostech.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmeény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za Gfelem poskytovani knihovnickych, informacénich a
dalsich sluzeb uZivatelim, informovani uzivateli o sluZzbach a dale za Gcelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tidaje vyuZiva knihovna za ucelem lep$i komunikace
s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uZivateli jako subjekti osobnich tdajui

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim tdajlim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaji, ptipadné umoZzni nédhled do ptihlasky ¢tenafe a dalSich dokladd u ni uloZenych.

Z4dosti uZivatelt tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni zadosti.

Doba uchovini osobnich idaji

Knihovna uchovava osobni tidaje registrovanych uzivateld po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel mlZe poZadat o likvidaci svych osobnich 0dajl, pokud nema viic¢i
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuZivat jejich sluZzeb. Osobni udaje v listinné
podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho fadu Obce Chuchelna.

Zabezpeceni osobnich udaju



Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi
prostiredky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukoli.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitadové databazi. Pfistup k t€mto datim je chranén
systémem piistupovych uétl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni tkold
jednotlivych zaméstnancil.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zékladé smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou
s uZivatelem uzavfela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdaji vykonéva Ufad pro ochranu osobnich udajii, na ktery se
muZete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme v3ak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich idajti obratite nejprve na nas:

Meéstska knihovna v Semilech
Jitka Vanclova

regionalni oddéleni

513 01 Semily

tel: 481622902
e-mail:region@knihovnasemily.cz
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